
Zał. 4 Regulaminu staży/praktyk zawodowych 

 

Informacje dla podmiotu przyjmującego ucznia na staż zawodowy lub praktykę 

zawodową, w zakresie naliczania kosztów. 

 

Dokumentem dla Pracodawcy obciążającym stronę umowy jest nota księgowa. 

Dopuszczalne koszty jakie mogą pozostać ujęte w nocie zgodnie z katalogiem 

kosztów wg. regulaminu konkursu to: 

- koszt zakupu odzieży roboczej dla stażysty/praktykanta, 

- koszt szkolenia bhp, 

- koszt badań lekarskich, 

- koszt  materiałów eksploatacyjnych, 

- eksploatacja materiałów i narzędzi posiadanych przez pracodawcę, 

itp. 

Katalog wydatków nie przewiduje zakupu wyposażenia dla stażystów/praktykantów. 

Powyższe koszty winny być wyszczególnione w treści noty z określeniem kwoty dla 

poszczególnych kosztów. Refundacja może nastąpić jedynie względem tych 

kosztów, które faktycznie poniósł pracodawca w ramach organizacji 

stażu/praktyki.  

Do not obciążeniowych pracodawca załącza oświadczenie VAT, w którym określa 

swój status  podatnika podatku VAT. W przypadku pozostawania czynnym 

podatnikiem VAT, występuje o refundację poniesionych kosztów w kwocie netto.     

W załączniku ujęto wzory not księgowych  oraz  przykładowo wypełnione noty.  

 

 

Nota księgowa w wersji edytowalnej do pobrania na stronie www.zsz2.dl.pl - 

zakładka „Projekty i działania” - zakładka „Fachowcy z Brzeskiej!” 

 

  



WZÓR 
 
 
 
 

 
 

wystawiający 

Gmina Miejska Biała Podlaska 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3 
21-500 Biała Podlaska 
NIP: 537-23-35-662 
Odbiorca: Zespół Szkół Zawodowych Nr 2 
w Białej Podlaskiej, ul. Brzeska 71 

odbiorca 

 

NOTA KSIĘGOWA nr ……………… z dnia ……………….  

 

Obciążyliśmy (zł) Treść Uznaliśmy (zł) 

1 100,00 Obciążyliśmy Was kwotą 1 100 zł.  

 za poniesione koszty w związku z przyjęciem na 
staż/praktykę ucznia/ów w m-cu ............ zgodnie z 
umową nr.................................... 

 

 -zakup odzieży roboczej -  325,50 zł.   

 -koszt materiałów eksploatacyjnych -  564,50 zł.  

 -koszt eksploatacji narzędzi - 130.zł.  

 -badania lekarskie -  80 zł.  

   

 Należność proszę przekazać na rachunek bankowy o 
nr............. 

 

   

   
 

Słownie złotych: …jeden tysiąc sto 00/100………………………………………………………… 

 

    …………………………….  ……………………………. 

     (główny księgowy)   (kierownik zakładu) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 Gmina Miejska Biała Podlaska 
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 3 
21-500 Biała Podlaska 
NIP: 537-23-35-662 
Odbiorca: Zespół Szkół Zawodowych Nr 2 
W Białej Podlaskiej 

odbiorca 

 

NOTA KSIĘGOWA nr ……………… z dnia ……………….  

 

Obciążyliśmy (zł) Treść Uznaliśmy (zł) 

..........zł Obciążyliśmy Was kwotą ..........zł.  

 za poniesiony koszt z tytułu refundacji 
dodatku do wynagrodzenia opiekuna 
stażysty/ów, praktykanta/ów za miesiąc 
............ 2019 r., w związku z realizacją 
staży/praktyk zawodowych, zgodnie z 
umową nr ...................  

 

   

 Należność proszę przekazać na 
rachunek bankowy o nr....... 

 

   

Słownie złotych:  ……………………………………………………............... 

 

…………………………….   ……………………………. ……………………………. 
 (załączników)    (główny księgowy)   (kierownik jednostki) 

 

 

 

 

 


